Checkliste „Einstellungsunterlagen Studenten“

	
	
	Hiwi Campus Nord
	Hiwi Campus Süd
	Bachelorarbeit

Masterarbeit

Diplomarbeit
	Pflicht-praktikum
	Freiwilliges Praktikum
	KSOP Praktikum

	Laufzettel für studentische Arbeiten am IMT
	Word ( IMT-Vorlagenmenü ( Diverse Formulare
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	Lebenslauf

Curriculum vitae
	
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	Aktuelle Immatrikulationsbescheinigung

Valid enrollment certificate
	
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	Mitgliedsbescheinigung der Krankenkasse

Certificate of membership with health insurance company
	
	X
	X
	-
	-
	-
	-

	Studentische Hilfskraft Fragebogen
	http://www.pse.kit.edu/320.php
PSE-Formulare ( Großforschungsbereich
	X
	-
	-
	-
	-
	-

	Studentische Hilfskraft Merkblatt 
	http://www.pse.kit.edu/320.php
PSE-Formulare ( Großforschungsbereich
	X
	-
	-
	-
	-
	-

	Kopie des Sozialversicherungsausweises

Copy of social insurance card
	
	X
	X
	-
	-
	-
	-

	ggf. Kopien von Arbeitsverträgen und aktuellen Entgeltabrechnungen bei anderen Tätigkeiten

if applicable, copies of employment contracts and current salary slips for other activities
	
	X
	X
	-
	-
	-
	-

	Lohnsteuerersatzbescheinigung

alternative certificate of wage tax 
	Bundeszentrale für Steuern
oder

Finanzamt
	X
	X
	-
	-
	-
	-

	Studienordnung mit Nennung der Dauer der Arbeit
	
	-
	-
	X
	X
	-
	X

	Blaue Prüfungszulassungsbescheinigung
	Studienbüro
	-
	-
	KIT-Studenten
	-
	-
	-

	Weißer Prüfungsantrag
	Formular zum Download
Studienbüro
	-
	-
	KIT-Studenten
	-
	-
	-

	Erklärung zur Auszahlung der Bezüge (LBV 42101)
	http://www.lbv.bwl.de/vordrucke/
Landesamt für Besoldung und Versorgung Baden-Württemberg (LBV)
	-
	X
	-
	-
	-
	-

	Erklärung zur Sozialversicherung (LBV 42101s)
	
	-
	X
	-
	-
	-
	-

	Belehrung und Erklärung (U_PSE_PB_BE_01)
	https://team.kit.edu/sites/kit-vorlagenmanagement/_layouts/15/start.aspx#/Vorlagenmanagement/Forms/AllItems.aspx

	-
	X
	-
	-
	-
	-

	Anlage zum Arbeitsvertrag (U_PSE_PB_Hiwi_02)
	
	-
	X
	-
	-
	-
	-

	Kopie des Abschlusszeugnisses (Bachelor, Master, Diplom), wenn vorhanden
	
	-
	X
	-
	-
	-
	-

	KSOP-Bescheinigung für Pflichtpraktikum 

letter from KSOP for required internship
	Kontakt bei KSOP:

Miriam Sonnenbichler
	-
	X
	-
	-
	-
	X

	KSOP-Bescheinigung über Industrieabsagen

letter from KSOP for industry refusals
	Kontakt bei KSOP:

Miriam Sonnenbichler
	-
	X
	-
	-
	-
	X

	Für Studenten aus Nicht-EU-Ländern:

For Students who come not from an EU member state:

	Kopie des Reisepasses

Copy of the passport
	
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	Kopie der Aufenthaltserlaubnis + Arbeitserlaubnis
Copy of residence permit + work permit
	
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	Bei ausländischen Studienabschlüssen (Bachelor, Master): 

Bescheinigung „Äquivalenzprüfung“

For foreign 
	http://www.intl.kit.edu/istudies/
Antrag durch Betreuer notwendig
	X
	X
	X
	X
	X
	X


