
Bemerkung Dokumente /
Daten

lfd. 
Nr.

V/M

1 V: jeder 

MA

V: AC,

Absender

V: AC

V:

Absender

2

3

4

6

Elektronische 

Versandanzeige

(http://intranet.kit.edu/

service_a_z.php#V),

Interne Versand-

anzeige: FB717,

AA903, AA906

- elektron. Versandanzeige bei

  Versand KIT-extern

- interne Versandanzeige bei

  Versand KIT-intern

z. B. Unterschrift des FBL und 

ggf. eines AC-Mitarbeiters, 

Unterschriftenregelung be-

achten

Prüfung Versandanzeige 

gegen Ware und Papiere

Versandregal, Ablage Kopie 

Versandanzeige bei AC, Ware 

an EVM-MW zum Versand 

geben, ggf. Rückfragen von 

AC an EVM-MW zum Ver-

sandtermin

Schnellversand: Absender gibt 

Ware selbst an EVM-MW und 

erhält gleich die Papiere.

V: AC

V: AC

M: KIT-

Beauf-

tragter

7

8

11

V: 

Absender

9

10 V: AC

Versand KIT-intern: Absender 

sorgt für Transportverpackung 

zum Empfänger.

V: AC

Absender

Stempel auf Versandanzeige

V:

Absender

Waren- Begleitschreiben an 

AC

ggf. Rücksprache mit 

Absender

Formlose Doku. der 

Unterschriftenregelung: 

„IMT-intern – Unter-

schriftsberechtigungen 

am IMT“

Versandanzeige

Versand vorbereiten

1

Versand einleiten 

4

Korrekturen und 

Unterschriften 

einholen

3

9.2

Warenausgangs- 

prüfung

Versandanzeige 

OK?

2

Warenempfänger 

KIT-extern?

5

Plausibilitätsprüfung 

durchführen

6

Plausibilitätsprüfung 

bestätigen

9

Verpacken

10

Abholung bzw. 

Auslieferung an 

EVM-MW

11

Plausibilitäts-

prüfung OK?

7

Korrektur

8

KIT-intern: 

Auslieferung durch 

Absender

12

Ablage: J:\iso9001\QW\QM-DOK\Qualitaetshandbuch-Intranet\IMT-QMH\Prozesse_VISIO\9-3-Versand_Rev03.vsd  geändert von:  

Feit  am  12.09.2013

ja

nein

ja

nein

ja

nein

5 V: AC

12 V:

Absender

Versand KIT-extern: AC sorgt 

für Transportbehältnis zu 

EVM-MW.
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